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INSTRUGAO NORMATIVA SCS n° 001/2011

Versao: 001

Aprovada em: 27/12/2011

Unidade Responsavel: Coordenadora do Sistema do Controle Interno e
Diretora de Departamento.

| - FINALIDADE
Disciplinar os procedimentos para divulgacao de todos os Atos praticados pela
Camara Municipal de Cotriguagu.

Il - ABRANGENCIA

Abrange o Setor de Contabilidade da Camara Municipal de Cotriguagu — MT
obedecendo aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

Ill - BASE LEGAL E REGULAMENTAR
Constituigao Federal

Lei 8666/93

Resolugdo n® 01/2007 - Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso
Lei Municipal n®. 33/2008 - Dispde sobre a criagdo da Unidade de Controle
Interno no Municipio de Cotriguagu;

IV — RESPONSABILIDADES

1. Da Unidade Responsavel pela Instrucao Normativa:

Promover a divulgagao da Instrugdo Normativa.

Manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicagéo da
Instrugdo Normativa.

2. Das Unidades Executoras:
Atender as solicitagbes da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa,
quanto ao fornecimento de informagGes e a participagdo no processo de

atualizacao.
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Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre as alteragdes
que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho.

Cumprir fielmente as determinagbes da Instrugdo Normativa, em especial
quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos
procedimentos na geragao de documentos, dados e informacgoes.

V - PROCEDIMENTOS

Compete ao Servidor responsavel pelo Setor cumprir fielmente o prazo

regimental para divulgar as devidas informagdes de todos os Atos da

Administragdo da Camara Municipal de Cotriguagu, no Diario Oficial do
Estado de Mato Grosso;

Contratos;

Aditivos de Contratos;

Licitagoes;

Concursos;

Portarias;

Editais;

Demais matérias de interesse do Legislativo.

i e Sl

VI — CONSIDERACOES FINAIS

O Servidor responsavel devera tirar copia da pagina do Diario Oficial onde
consta a materia divulgada e anexar ao documento original.

Esta Instrugao Normativa entra em vigor a partir da data de sua aprovacéo.

Cotriguagu MT, 27 de Dezembro de 2.011
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Dorival dos Santos Dina\ﬁrmh?ria Turmina
Presidente Coordena do Sistema de

Controle Interno
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Marcia Kempner Baronas
Diretora de Departamento
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