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Versio: 01

Aprovagdo em: 25/08/2008

Ato de aprovagio: Decreto n® 480/2008

Unidade Responsavel: Unidade de Coordenagio do Controle Interno — UCCI

I - FINALIDADE

Dispor sobre as rotinas e os procedimentos de controle a serem observados na

geracdo de gastos através de compras e contratagdes de obras ou servigos, com

ou sem processo licitatorio.

11 - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional desta casa.

11 - CONCEITOS

1. Sistemas de Compras e Licita¢io - SCL

Conjunto de atividades desenvolvidas por todas as unidades da organizaciio para

obtengdo de bens ou contratagio de obras ou servigos, abrangendo desde a

requisi¢ao até a contabilizac¢iio do pagamento da despesa.

Tem como orgdo central o Departamento de compras e Licitagdo e como orgio

setoriais todas as unidades da estrutura organizacional quando no exercicio de

qualquer atividade abrangida pela SCL.

2. Orgio Central do sistema

Unidade da estrutura organizacional (Departamento de compras e Licitacio) a

qual compete, de acordo com as suas atribui¢des institucionais, responder pela

maior parte das rotinas e procedimentos de controle relativos 4s compras e

contratagoes de obras ou servigos e orientar os 6rgios setoriais para o correto

exercicio dessas atividades.

3. Processo Administrativo

Pasta contendo todos os documentos gerados no decorrer da rotina desde a

requisicdo até a emissdo da Autorizagio de Fornecimento ou da Ordem de

_ servigo, com registro das etapas percorridas ¢ manifestagdes, com identificaciio
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das datas c dos responsdveis em casa etapa, para arquivamento no Departamento

de Compras ¢ Licitagio.

IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR

* Constituicdo Federal (art. 31);

¢ Lei Complementar 101/00;

e  Leid.320/64;

o Lei 8.666/93;

e Lei Municipal 33/2008, que dispde sobre o sistema de controle

interno do municipio.

V — RESPONSABILIDADES

1. Da Unidade Responsavel pela Instru¢io Normativa:

promover a divulgacdo e implementagio da Instrugio Normativa, mantendo-a
atualizada; orientar as dreas executoras e supervisionar sua aplicagio;

promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsdvel pela coordenagdo do controle interno, para definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteragdo, atualizagdo ou expansao.

2. Das Unidades Executoras:

atender as solicitagoes da unidade responsavel pela Instrugio Normativa, quanto
ao fornecimento de informagdes e & participagdo no processo de atualizagio;

alertar a unidade responsdvel pela Instru¢io Normativa sobre alteragdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacio, tendo
em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;

manter a Instrugdo Normativa 4 disposico de todos funciondrios da unidade,
velando pelo fiel cumprimento da mesma;

cumprir fielmente as determinagdes da Instru¢io Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e quanto a padronizagio dos procedimentos na
geragio de documentos, dados e informacies.

GESTAQ .L’m."-' a J00% — PRESIDENTE: ROQUE LUIZ FERNANDES. VICE-PRESIDENTE: LEANI RICHTER, [*
SECRETARIA: U-I.‘?_H DE FATIMA DE OLIVEIRA, 2°SECRETARIO: JOSE DE OLIVEIRA AMORIM, VEREADORES:
SIDNEY CESAR FUHR, AUGUSTINHO ALVES DE ANDRADE, DALMO ROBERTO PORCHER, CARLOS ALBERTO
COMITRE ¢ VALTER GOMES PEREIRA.



CAMARA MUNICIPAL DE COTRIGUACL
!-".STI:\DU DE MATO GROSSO
PALACIO WILSON FELICETTI

Av, 07 de Setembro n"151 - Bairro Jardim Primavera

‘one/Fax (60) 3555 1511 - 122

CEP- 78330-000 —  Cotriguagu-MT

3. Da Unidade Responsavel pela Coordenacio do Controle Interno:

s prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instrugcio Normativa, em
especial no que tange a identificagio e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

e atraves da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controle inerentes ao SCL, propondo alteragdes na Instrugdo Normativa para
aprimoramento dos controles.

VI - PROCEDIMENTOS
I — Nas Unidades Requisitantes:
1 - QUANDO DA REQUISICAO

1) Diante das necessidades, as diversas unidades da estrutura organizacional emitem a
requisi¢io correspondente a operagdo, no formuldrio proprio, com estimativa do valor
do gasto e justificativa, encaminhando & Secretaria & qual esta vinculada, por intermédio
da unidade hierarquicamente superior.

2) As Secretarias Municipais analisam a requisi¢do, aprovam e verificam a existéncia de
dotagdo orgamentaria e previsio de recursos financeiros no cronograma de execucio
mensal de desembolso que lhe foi destinado, encaminhando ao Departamento de
Compras e Licitagdes.

3) As requisigoes serido instruidas, ainda, com os seguintes elementos:

A - COMPRAS:

2) os materiais solicitados - de consumo ou permanentes - serio descritos com as
especificagies tecnicas e de padrio de qualidade possiveis, vedada a citagio de marcas
ou outros elementos que direcionem a compra para determinado produto;

3) quando solicitada a compra de veiculo, maquina ou equipamento, serdo especificadas
e justificadas criteriosamente as caracteristicas técnicas do tipo de bem pretendido,
levando em consideragio os fins a que se destina;

4) as requisi¢des devem identificar o Programa e o Projeto ou Atividade a que se
destinam os materiais ou bens a adquirir.
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B - SERVICOS:

1) as requisigdes devem conter descrigdo suficiente dos servigos a contratar e a
indicacdo da sua finalidade, identificando:

1.1) se o objeto é certo e determinado, a ser pago em quantitativos fixos ou estimados,
ou

1.2) se a sua execugdo caracteriza-se como sendo "de forma continua" (art. 57 da Lei n®
8666/93);

1.3) a forma da remuneragdo contratual recomendavel para a espécie de atividade
pretendida;

2) anexar o Projeto Basico e o Orgamento detalhado em planilha de custos, conforme
admitir a espécie de servigos, observado o disposto nos arts. 6°, inc. IX, e 7°, § 2° da
Lei n” 8.666/93;

3) informar se os servigos atenderdo a manutencio de atividade rotineira da unidade
requisitante, ou algum programa ou projeto determinado.

C - OBRAS:

1) anexar o Projeto Basico e, sendo o caso, o Projeto Executivo, com todos os seus
elementos exigiveis, nos termos dos arts. 6°, incs. IX e X, e 7%, § 2°, da Lei n® 8.666/93;

2) indicar o prazo maximo estimado para a execugdo das obras;
3) anexar memorial descritivo da obra.
E — NOS CASOS DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Nos casos em que a compra ou a contratagdo de obra ou servigo for passivel de ocorrer
com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, cabe 4 unidade requisitante, de maneira
fundamentada, justificar as razbes técnicas e administrativas por que entende
dispensavel ou inexigivel a licitagdo para a despesa/objeto de requisicio, atendendo aos
requisitos estabelecidos no art. 26, da Lei n” 8.666/93.

Neste caso, a unidade requisitante, de maneira fundamentada, justificara as razdes
técnicas e administrativas por que entende dispensavel ou inexigivel a licitagio para a
despesa/objeto de requisi¢do, providenciando a formagdo do respectivo Processo
Administrativo, que devera ser encaminhado ao Departamento de Compras.

2 - QUANDO DA EXECUCAO DA DESPESA.
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1) Recebida do Departamento de Compras a Nota de Empenho e a Autorizagio de
Fornecimento ou a Ordem de Servigo, encaminha a primeira via ao fornecedor e arquiva
a segunda para controle.

1.1) Nas operagdes em que ¢ requerida a formalizagdo de contrato, recebe copia
devidamente assinada e designa funciondrio responsavel pelo seu gerenciamento.

2) Nos casos de fornecimento de bens ou produtos, quando do recebimento confronta
com as especificagdes dos documentos constantes do processo administrativo, responde
pela sua destinagdo e certifica a regularidade e conformidade do fornecimento no verso
da Nota Fiscal, que sera encaminhada a Secretaria de Finangas para pagamento e
contabilizagdo.

3) Nos casos de obras ou servigos, fiscaliza a execugdo, juntando as medicdes, copias de
relatorios resumidos, atestados de conclusio e outros documentos comprobatorios a
Nota Fiscal, quando do encaminhamento para a Secretaria de Finangas.

4) Devem, ainda, ser observados os seguintes procedimentos:

4.1) o servidor (ou a comissdo/art. 15, § 8°, da Lei n® 8666/93) designado para receber o
objeto contratual fiscalizard a execucdo contratual, nos termos do art. 67 da Lei n®
8666/93;

4.1.1) se ficar comprovado que houve a prestagio contratual de acordo com a
Autorizacdo de Fornecimento ou Ordem de Servigo, o servidor certificard - no verso da
Nota Fiscal/Fatura ou no termo préprio nela impresso - que os materiais foram
fornecidos, ou os servicos ou obras foram executados de maneira regular,
encaminhando, a seguir, a referida documentagdo para a Secretaria de Finangas.

Quando aplicavel, anexar medicdes, relatorios, laudos de inspegdo, atestados e outros
documentos necessarios a comprovar a efetiva liquidagio da despesa. Observar, ainda,
as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado quanto & comprovagio das despesas,
constantes da Resolugao TC-16/94,

4.1.2) se o contrato ndo tiver sido executado adequadamente, o fiscal (ou a comissao)
ndo receberd o objeto contratual, providenciando notificagio para que a contratada
regularize o cumprimento da sua obrigacio.

4.2) a drea requisitante encaminhard a Nota Fiscal/Fatura e os demais comprovantes,
Juntamente com informagdo do nimero da respectiva Nota de Empenho, para a
Secretaria de Finangas, com vistas ao pagamento e contabilizagio da despesa.
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11 — No Departamento de Compras e Licitacoes e na Secretaria de Administracao.

A - A requisicio ¢ apresentada ao Departamento de Compras, que a analisara,
verificando se contém as informagbes exigidas relativas a defini¢io do objeto
pretendido, e se esta acompanhada dos documentos que se fazem necessarios. Apos:

1) se a requisi¢io estiver incompleta, sera devolvida ao Orgio interessado, com os
esclarecimentos precisos, para a devida complementagio instrutiva;

2) estando apropriada a requisi¢do, sera encaminhada a Secretaria de Finangas para as
providéncias de sua competéncia.

B — Retornada a requisi¢do da Secretania de Finangas, cabera ao Departamento de
Compras e Licitagoes definir a forma em que serd processada a compra ou a contratagio
da obra ou servigo, a qual, conforme o caso podera ser de forma direta ou através de:
sistema de registro de pregos — sistema de credenciamento de prestadores de servigos e
fornecedores — licitagdo convencional — dispensa ou inexigibilidade de licitagio.

As compras e contratagdes de servigos poderio ocorrer de modo individualizado ou,
sendo o caso, em conjunto com outras requisi¢des que, pela sua natureza, admitam ser
agrupadas, tais como:

a) géneros alimenticios e correlatos;
b) produtos de higiene e limpeza;

C) pegas, acessorios e servicos, relativos a manutencio ou conservacio de veiculos ou
magquinas

d) locagdo de veiculos e maquinas;
€) manutengdo de equipamentos ou prédios publicos; etc.

C - O Departamento de Compras e Licitagdes encaminhard as requisicdes, isoladas ou
conjuntas, ao Diretor de Departamento, a quem caberd autorizar a realizacio da(s)
despesa(s) correspondente(s) ou, se for o caso, encaminhari a documentacio a decisio
do Presidente da Camara.

D - Autorizada & despesa, a requisi¢io retornara ao Departamento de Compras e
Licitaghes, para imediato encaminhamento ao Protocolo Geral da Camara, com a
finalidade de abertura, autuagdo, protocolo ¢ numeragdo do processo administrativo
pertinente, nos termos do art. 38 da Lei n® 8666/93,
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E — Constituido o Processo Administrativo, o Protocolo Geral da Camara fard sua
devolugido ao Departamento de Compras e Licitagdes, que adotard os procedimentos
seguintes:

1) NO CASO DE CONTRATACAO DIRETA (art. 24, I e 11, da Lei n® 8.666):

1.1) escolha do fornecedor, podendo se basear inclusive em pesquisa de mercado
informal para acatar a proposta que ofertar o menor prego, respeitada a qualidade
necessaria;

1.2) recebimento de proposta formal e lavratura de contrato se forem o caso, observadas
as formalidades cabiveis;

1.3) envio do processo ao Diretor de departamento para autorizar o negocio, nos termos
da proposta apresentada pelo fornecedor;

1.4) remessa do Processo Administrativo & Secretaria de Finangas para ser empenhada a
despesa que, apos, fara a devolugdo ao Departamento de Compras e Licitagdes,
acompanhado de 3 vias da Nota de Empenho;

1.5) emissdo, em trés vias, pelo Departamento de Compras e Licitagdes, de Autorizagio
de Fornecimento, ou Ordem de Servigo, em nome do fornecedor;

1.6) as duas primeiras vias da Nota de Empenho e da Autorizacio de Fornecimento, ou
Ordem de Servigo, serdio encaminhadas & drea requisitante, que entregara ao contratado
a 1* via e mantera 2a em arquivo para controle;

1.7) as terceiras vias da Nota de Empenho e da Autorizagio de Fornecimento, ou Ordem
de Servigo, serdo arquivadas no Processo Administrativo (art.38 — Lei 8.666/93).

2) NO CASO DE COMPRAS OU CONTRATACAO ATRAVES DE SISTEMA
DE REGISTRO DE PRECOS:

3.1) as compras e contratagdes de servigos especificos, quando efetuadas junto a
fornecedores cujos produtos ou servigos tém seus pregos definidos mediante processo
de licitagdo proprio, e cadastrados no Sistema de Registro de Pregos previsto no art. 15,
da Lei 8666/93, deverio observar rigorosamente as disposicdes do decreto de
regulamentacio do Sistema.

3.2) definidos os fornecedores ou prestadores de servigos, o Processo Administrativo
serd remetido a Secretaria de Finangas para ser empenhada a despesa que, apos, fara a
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devolugio ao Departamento de Compras e Licitagdes, acompanhado de 3 vias da Nota
de Empenho;

3.3) emissdo, em trés vias, pelo Departamento de Compras e Licitagoes, de Autorizagio
de Fornecimento, ou Ordem de Servigo em nome do fornecedor, contendo, no minimo,
0s seguintes elementos:

| - as especificagbes e quantidades do bem ou servigo pretendido;
Il - os pregos registrados, que deverdo ser respeitados pelo fornecedor;
I - vs prazos para a entrega dos bens ou prestacio dos servicos;

IV - 0 nimero da Concorréncia Publica e do Termo de Contrato que dio suporte a
aquisicao;

V - a dotagdo or¢amentaria que dara cobertura a despesa.

3.4) as duas primeiras vias da Nota de Empenho e da Autorizag¢iio de Fornecimento, ou
Ordem de Servigo, serdo encaminhadas 4 drea requisitante, que entregard ao contratado
a 1" via e mantera 2a em arquivo para controle;

3.5) as terceiras vias da Nota de Empenho e da Autorizacdo de Fornecimento, ou Ordem
de Servigo, serdo arquivadas no Processo Administrativo (art.38 — Lei 8.666/93).

3) SE POR LICITACAO CONFORME ARTIGOS 22 E 23 DA LEI 8.666/93:

3.1) o Departamento de Compras e Licitagdes encaminhard o Processo Administrativo
ao setor proprio encarregado da elaboragdo do Edital na modalidade de licitacio
respectiva;

3.2) elaborada a MINUTA do EDITAL, sera submetida a0 exame prévio e parecer da
Assessoria Juridica, que deverd opinar sobre a sua conformidade com a legislacdo
aplicavel;

3.3) nos casos de que resultem celebragio de contrato, a sua MINUTA igualmente sera
submetida ao exame e aprovagio da Assessoria Juridica;

3.4) aprovado pela Assessoria Juridica, o Edital serd submetido & assinatura da
autoridade competente (Presidente da Camara Municipal);

3.4) assinado o Edital, sera dada publicidade a licitagio. nos termos e condicdes
estabelecidos no art. 21, da Lei n°® 8.666/93;
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3.5) recebidas as propostas e processada a licitagdo, com observincia das normas
estabelecidas pelo Art. 43 e seguintes, da Lei n® 8.666/93, sera o resultado do
julgamento submetido & homologagio do Presidente, conforme o caso;

3.6) com a homologagdo da licitagdo pela autoridade competente, processa-se a
adjudicagio do seu objeto ao vencedor, devendo com o mesmo ser celebrado o contrato
respectivo e/ou em nome dele ser emitida a Autorizacio de Fornecimento ou Ordem de
Execucio;

3.7) ¢ efetuada a remessa do processo a4 Secretaria de Finangas para empenho da
despesa; apos, a Secretaria fara a devolugdo dos autos ao Departamento de Compras e
Licitagdes, acompanhado de 3 vias da Nota de Empenho:

3.8) o Departamento de Compras e Licitagdes, por seu setor proprio, arquivard, no
Processo Administrativo, copia do contrato celebrado, ou da Autorizacio de
Fornecimento ou Ordem de Servigo, e a 3a via da Nota de Empenho:

3.9) as duas primeiras vias da Nota de Empenho e da Autorizagio de Fornecimento, ou
Ordem de Servigo, serdo encaminhadas a area requisitante, que entregard ao contratado
a 1" via e mantera 2a em arquivo para controle;

4) SE POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE L[C]TACAD (arts.24 e 25 -
Lei n® 8.666/93):

4.1) examina o processo administrativo, verificando se a unidade requisitante, de
maneira fundamentada, justificou as razdes técnicas e administrativas por que entende
dispensavel ou inexigivel a licitaglo para a despesa objeto de requisi¢do. Se tudo estiver
correto e plausivel, encaminha o processo a Secretaria de Finangas para as providéncias
de sua competéncia; do contrario, devolve & drea requisitante para as devidas
complementagdes;

4.2) recebido em devolugio da Secretaria de Finangas, o Departamento de Compras e
Licitagbes apresenta o Processo Administrativo ao Protocolo Geral para autuacio,
protocolo e numeragdo, e encaminha a Assessoria Juridica, para a devida apreciacio e
fundamentagdo legal baseada nos arts. 24 ou 25 da Lei n® 8.666/93, considerados os
termos iniciais da justificativa técnico-administrativa apresentada; 5.2.1) as
justificativas técnico-administrativas e a fundamentagio legal devem atender aos
requisitos estabelecidos no art. 26, da Lei n” 8.666/93;

4.3) de posse da justificativa de dispensa ou inexigibilidade de licitagio elaborada apela
Assessoria Juridica, o Departamento de Compras e Licitagdes encaminha o Processo
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Administrativo 4 Secretaria de Administragdo, que autoriza a realizagio da despesa ou
submete a aprovagio do Sr. Presidente, devolvendo o Processo Administrativo ao
Departamento de Compras e Licitagdes;

4.4) o Departamento de Compras ¢ Licitagdes solicita ao fornecedor interessado para
que apresente proposta de pregos formal sobre o objeto da requisicio, que serd também
juntada ao Processo Administrativo;

4.5) encaminha o Processo 4 autoridade competente para que seja autorizada a
realizagdo da despesa, mediante dispensa ou inexigibilidade de licitacdo;

4.6) autorizada a realizagdo da despesa. serd o extrato da justificativa de dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo publicado na Imprensa Oficial (6rgdo oficial de divulgacio)
do Municipio (art.26 — Lei 8.666/93), enquanto o processo tramitara na Secretaria de
Financas para ser procedido o empenhamento da despesa;

4.7) sera entdo o interessado convocado para celebrar o contrato, se for o caso, e/ou sera
emitida a Autorizagio de Fornecimento ou Ordem de Servigo;

4.8) com o empenhamento da despesa e emissdo da correspondente Nota de Empenho,
serd uma via do contrato e/ou duas vias da Autorizagio de Fornecimento ou Ordem de
Servigo, devidamente acompanhadas de 3 vias da Nota de Empenho, devolvidas ao
Departamento de Compras e Licitagdes;

4.9) o Departamento de Compras e Licitagdes arquivard, no Processo Administrativo,
copia do contrato celebrado e a 2° via da Nota de Empenho e da Autorizagio de
Fornecimento ou Ordem de Servigo;

4.10) as duas primeiras vias da Nota de Empenho e da Autorizagio de Fornecimento, ou
Ordem de Servigo, serdo encaminhadas & drea requisitante, que entregara ao contratado
a 1" via e mantera 2a em arquivo para controle;

IV — Procedimentos para Aditivos a Contratos

Nas situagdes em que for necessiria a celebragio de termo aditivo a contratos de

fornecimentos, obras ou servigos, deverdo ser observados os seguintes procedimentos
minimos:

1) € de responsabilidade da unidade encarregada do gerenciamento do contrato a
expedi¢io de solicitagdo, em tempo oportuno, para a formalizagdo de termo aditivo
relativo a valor ou prazo;
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7) a andlise e o parecer juridico devera enfocar a observincia a Lei n® 8.666/93 e o
cumprimento dos procedimentos dispostos neste manual, incluindo avaliagio dos
termos da minuta do contrato;

8) caso a minuta tenha a aprovagdo juridica, serd devolvida com o Parecer ao
Departamento de Compras e Licitagdes, que encaminhard a celebragio do Termo
Aditivo. Do contrario, serdo indicadas as divergéncias, solicitando-se as
informagdes/documentos necessdrias. Se mesmo assim, ndo forem sanadas as
observagdes apontadas, a solicitagdo serd encaminhada ao Departamento de Compras e
Licitagdes, sem aprovagio, para devolugio a drea de origem;

9) a minuta do aditivo deverd estabelecer com clareza e precisio as condicdes
contratuais relativas aos acréscimos de materiais e/ou servigos, tais como: objeto,
valores totais, credito orgamentario (projeto/atividade), condigdes para pagamento,
garantia (se existir, como serd suplementada), etc:

10) assinado o Termo Aditivo, a Secretaria de Finangas providenciara o empenho da
despesa e emitird a respectiva Nota de Empenho, enquanto que o Departamento de
Compras e Licitagdes publicara, no prazo de 5 dias. o extrato do contrato;

I'1) nos casos de obras e servigos de engenharia, a unidade responsavel pela transcrigio
dos dados ao Sistema e-Sfinge, do Tribunal de Contas do Estado, efetuara. até o 5° dia
do més seguinte, os devidos registros no Sistema.

NOTA: os servi¢os e materiais somente poderdo ser realizados / entregues apos firmado
0 termo aditivo, sob pena de o valor ser considerado como despesa niio autorizada,

V — CONSIDERACOES FINAIS

1) A programagio semanal das licitagdes, a cargo do Departamento de Compras e
Licitagdes, serd feita com base nas requisigdes rotineiras de compras, servicos e obras,
que, encerrada a respectiva tramitagdo, sejam-lhe entregues até cada segunda-feira.

2) Pressupdem-se hdbeis ¢ veridicos os documentos e elementos informativos que
integram o processo de requisigio de compras, servicos e obras, relativamente a cada
fase especifica, respondendo pela legitimidade dos mesmos os agentes publicos
participes do procedimento, na medida das respectivas esferas de competéncia.

3) A realizagdo de qualquer despesa sem a observancia das tramitacdes e comprovagoes
estabelecidas nesta Instru¢do Normativa poderd sujeitar os responsaveis ao pagamento
dos valores correspondentes.
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4) Os Fundos Especiais, as Autarquias e as Fundagdes Publicas, que tenham licitagdes
processadas pelo Departamento de Compras e Licitagdes, ficam sujeitas s rotinas e
exigeéncias acima, relativas a fase preliminar dos procedimentos licitatorios.

5) Para a despesa destinada a atender situagdo de emergéncia, cuja execu¢io exija
rapidez, aplicam-se as rotinas prevista neste ato, no que for possivel, mantendo-se
obrigatorios a autoriza¢do e empenhamento prévios.

6) Excetua-se do disposto nesta Instrugiio Normativa a despesa eventual de pequeno
valor, para atendimento de necessidades imediatas, efetuada com recursos provenientes
de adiantamento na forma dos arts. 68 e 69 da Lei Federal n” 4.320/64 e das normas do
Tribunal de Contas do Estado.

6.1) Entende-se como “despesa de pequeno valor” para os fins deste item, aquela cujo
montante seja inferior a 20% (vinte por cento) do saldrio minimo nacional.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio, produzindo efeitos a
partir da mesma.

Cotriguagu/MT 25 de agosto de 2008.
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Wania Macedo

Portaria n® 005/2008

Coordenadora do Sistema de Controle Interno.
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