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INSTRUCAO NORMATIVA SCI - N°. 007/2010

Versao: 01

Aprovagado em: 14/01/2010

Ato da Aprovagao: Portaria 013/2009

Unidade Responsavel: Sistema de Controle Interno

FINALIDADE

Para disciplinar as entregas de relatério de Viagens.

ABRANGENCIA

A presente Instrugéo abrange toda estrutura desta casa de Leis.

BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Leis de Responsabilidade Fiscal, e seguimento das Normas exigidas pelo TCE, (Tribunal de
Contas do Estado).

PROCEDIMENTOS

Os relatérios de Viagem a partir desta Instrugdo deverdo conter:

Comprovantes por escrito e carimbados pelo Orgéo visitado. Participantes de cursos deverio
apresentar os certificados, para serem anexados ao relatério. De acordo com as normas
descritas pelo TCE. N3o é de responsabilidade da Secretaria desta Casa, a cobranca deste
documento, todos os membros desta casa que disponibilizam deste recurso deve estar ciente
de suas Responsabilidades.

Para melhor adequacio desta Normativa, o reembolso de passagens gastas para estes fins, so

serao pagas apés entrega dos relatorios com as devidas exigencias.
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CONSIDERAGOES FINAIS
O seguimento das normas desta Instrugéo, é de responsabilidade de todos, o cumprimento da

mesma gera transparéncia, e acata as normas do TCE, evitando assim transtornos futuros.

Esta Instrucéo Normativa entra em vigor na data de sua Publicagao.

Cotriguagu, 14 de Janeiro de 2010.
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Diretora de Departamento



