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Versdo: 01
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Ato de aprovacgio: Ata 480/2008

Unidade Responsavel: Unidade de Controle Interno

1 - FINALIDADE;

Dispde sobre o exercicio das demais atribui¢des especificas da UCCI previstas
nas legislagdes vigentes.

I1 - ABRANGENCIA;

A presente Instrucdo Normativa abrange toda a UCCI no exercicio de suas
atribuigdes especificas prevista nas legislacdes vigentes.

11 - BASE LEGAL;

O presente instrumento tem como base legal a Constituicio Federal.
Constituigdo Estadual, Lei Complementar n®.101/2000, Lei Complementar 269/2007 -
Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, Resolugio n® 14/2007 —
Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, Resolucio
01/2007-TCE/MT, Lei Municipal 033/2008.

Fundamentado nesses termos a Unidade de Controle Interno tendo como intuito
de cumprir com os requisitos obrigatorios que estabelece a presente Instrucdo
Normativa na pratica de suas atividades:

IV - PROCEDIMENTOS;

I — efetuar estudos e propor medidas visando a promover a integragdo operacional do
Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo:

2 — efetuar andlise e emitir orientagdo aos setores administrativos em caso de consultas
formuladas na sua drea de competéncia, com vistas 4 solucdo dos problemas
relacionados;

3 — propor metodologias para avaliagdo e aperfeigoamento das atividades do Sistema de
Controle Interno do Poder Legislativo;

4 — realizar a fiscalizagfio nos setores administrativos, conforme métodos e critérios
constantes nos roteiros de trabalhos elaborados:

3 — requisitar dos setores administrativos, da Comissio Permanente de Licitagdo
Relatorios de Controle de Gestdo Administrativa:

6 — apresentar ao Presidente da Camara Municipal o Relatério Anual de Controle
Interno, elaborado com base nos Relatérios de Controle de Gestio Administrativa

apresentados;
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7 — elaborar o Relatorio de Controle Interno a ser encaminhado ao Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso quando da prestagido de contas do Presidente da Camara
Municipal e de acordo com as determinagdes legais;

8 — ter acesso a todos 0s documentos ¢ arquivos referentes a patriménio, pessoal,
contabilidade, financeiro, orgamentario, operacional e afins, processos internos e todas
as informagdes dos setores administrativos que julgar necessirias visando a instruir
procedimentos de fiscalizagio;

9 — apoiar o Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso no exercicio de sua missio
institucional;

10 — executar as demais atividades decorrentes de Lei, Decreto, ato ou norma especifica.
I 1 —baixar Instrugdo Normativa para cada unidade administrativa.

12 — fazer observar o Regimento da Cimara Municipal e do Controle Interno:

13 — tomar providéncias destinadas ao bom funcionamento do Poder Legislativo e do
Controle Interno;

14 — receber, despachar e providenciar correspondéncias do Controle Interno,
distribuindo, de acordo com a natureza e fins, os papéis a ela remetidos;

15 — requisitar, quando necessario, dos setores administrativos da Camara Municipal os
documentos ou informagdes necessérias as deliberacdes;

16 — convocar as reunides extraordindrias;

17 — estabelecer a ordem do dia para os trabalhos de cada reunifio:

18 — designar, dentre os membros, relator para proceder ao exame de matérias
especificas, fixando prazo para oferecimento do resultado desses trabalhos:

19 — presidir, mandando abrir, suspender e encerrar, as reunides, proceder 4 chamada ¢ &
leitura do expediente:;

20 — decidir as questdes de ordem e controles:

21 — submeter & deliberagdo da CEICON as matérias da competéncia desta e ouvi-la
sobre outras que entender convenientes:

22 — assegurar a execugdo das deliberagdes do Controle Interno:

23 ~ comunicar 4 CEICON providéncias de cardter administrativo de que se tenha
desincumbido ou que tencione levar a efeito;

24 — autenticar, para fins legais, copia de documentos necessirios para compor
procedimentos administrativos internos da Céamara Municipal.

25 — manter arquivos das deliberagdes, atas e outros atos e documentos produzidos e
aprovados no ambito de Controle Interno e da CEICON e, bem como. de outros
documentos que guardem pertinéncia com suas atividades:

26 — subsidiar com informagdes, estudos e dados técnicos referentes s matérias a serem
apreciadas nas reunides;

27 — assessorar a administragdo nos aspectos relacionados com os controles internos e
externos e quanto a legalidade dos atos de gestio;

28 — receber denuncias, notificar os responséveis, caso a irregularidade mantenha-se
comunicar imediatamente o TCE/MT sob pena de responsabilidade solidaria:

29 - em caso de falta de informagdes em procedimentos, deve-se reportar a orientagio
da Legislagdo citada no item III desta instrucio.

V - CONSIDERACOES FINAIS;
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O presente instrumento tem por objetivo direcionar e orientar as atribui¢des da
UCCI que exerce a fungio de fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional € patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagio
das subvengdes e renuncia de receita, conforme exigéncia da legislacio vigente.

O orgdo de Controle Interno do Poder Legislativo Municipal de Cotriguagu foi
instituido pela Lei Municipal n® 033/08, de 09 de junho de 2008, e regulamentado pelo
Decreto n* 480/08, de 29 de julho de 2008, do Executivo Municipal ¢ Resolugdo n®
003/2008, e seus membros foram nomeados por intermédio das Portarias n® 005/2008,
de 02 de junho de 2008,

A responsabilidade do orgdo de Controle Interno reside na coordenagio técnica
dos setores, entidades e Poderes, no que se refere a orientagio quanto  instituicio de
rotinas internas, a observancia dos principios de controle interno, o inter-relacionamento
entre os controles que compdem o sistema, a andlise dos controles quanto 4 relagio
custo-beneficio e quanto a auditoria de verificagdo dos controles ji instituidos, e, ainda
em implantacio conforme Resolucdo n® 01/2007 do TCE/MT.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio, produzindo efeitos a
partir da mesma.
Cotriguagu, 25 de agosto de 2008.
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Wania Macedo

Portaria n® 005/2008

Coordenadora do Sistema de Controle Interno.
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Presidente da Camara Municipal de Cotriguagu
Registre-se e Publique-se

Marcia Kempner Baronas

Diretora de Departamento
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